SUOMEN POYTATENNISLIITON HALLINTOSAANTO 2024

1. PAAASIALLINEN VASTUUNJAKO

Poytatennisliiton ylinta paatdsvaltaa kaytetaan liittokokouksissa (kevat- ja syysliittokokous). Liiton
hallituksena toimii liittohallitus. Liittohallitus voi asettaa avukseen valiokuntia. Hallituksen alaisena on
jarjeston toimisto, jota johtaa operatiivisesti hallituksen valitsema toiminnanjohtaja.

1.1. Liittokokoukset

Saantojen mukaan:

108

Kevatliittokokous pidetaan vuosittain huhtikuun loppuun mennessa ja syysliittokokous marraskuun
loppuun mennessa. Liittohallitus maaraa kokousajan ja -paikan. Ylimaarainen liittokokous pidetaan,
mikali liittokokous tai liittohallitus niin paattaa tai mikali vahintaan yksi viidesosa (1/5)
aanioikeutetuista jdsenseuroista vaatii sita kirjallisesti liittohallitukselta maaratyn asian
kasittelemiseksi. Viimeksi mainitussa tapauksessa liittokokous on pidettava kahden (2) kuukauden
kuluessa vaatimuksen esittamisesta.

118
Kutsu liittokokoukseen on julkaistava liiton verkkosivuilla tai lahetettava jasenille kirjallisesti vahintaan
kolme (3) viikkoa ennen kokousta.

128§

Aanioikeutetun jasenseuran kirjallisesta vaatimuksesta liittokokouksen esityslistalle on merkittava
asia, joka halutaan liittokokouskasittelyyn edellyttden, ettd tama vaatimus on jatetty liittohallitukselle
vahintaan yhta kuukautta ennen kokousta.

138

Liittokokouksessa saavat olla edustettuina jAsenmaksuvelvollisuutensa tayttaneet jasenseurat. Nailla
on oikeus lahettaa kokoukseen yksi (1) aanioikeutettu edustaja seka yksi (1) lisdedustaja, jolla on
puheoikeus mutta ei ddnioikeutta. Adnioikeutta kéyttavalla edustajalla tulee olla jdsenseuran antama
valtakirja. Liiton kunniapuheenjohtajilla ja kunniajasenilla, liiton puheenjohtajalla ja
varapuheenjohtajalla, liittohallituksen varsinaisilla jasenilla, liiton toimihenkildilla seka valiokuntien
jasenilla on liittokokouksessa ldsnéolo- ja puheoikeus. Liittokokous voi antaa muillekin henkildille joko
pelkan lasndolo-oikeuden tai seka lasnédolo- etta puheoikeuden.

148
Liittokokouksessa jokaisella jasenseuralla on yksi aani. Sama henkilé voi edustaa valtakirjalla
enintaan kolmea (3) jasenseuraa.



158

Liittokokouksen paatokseksi tulee, ellei naissa sadnnoissa ole muuta maaratty, mielipide, jota on
kannattanut yli puolet annetuista danista. Vaaleissa valituiksi tulevat eniten d4nié saaneet. Adnten
mennessa tasan ratkaisee kokouksen puheenjohtajan kanta, vaaleissa saman aanimaaran saaneiden
kesken arpa. Liiton puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan vaalissa on valituksi tulevan kuitenkin
saatava yli puolet annetuista aanista. Ellei ensimmaisessa danestyksessa kukaan ehdokkaista ole
saanut yli puolta annetuista danista, toimitetaan uusi vaali kahden ensimmaisessa vaalissa eniten
4ania saaneen valilla. Adnestykset ja vaalit tapahtuvat suljetuin lipuin, mikéali yksikin d&nioikeutettu
edustaja niin vaatii. Liiton puheenjohtaja tai, hanen ollessa estyneena, liiton varapuheenjohtaja avaa
liittokokouksen.

1.1.1. Liittokokouksen tehtavit

Kevatliittokokouksessa

- esitetaantilinpaatos, joka kasittaa tuloslaskelman, taseen ja toimintakertomuksen seka
tilintarkastajien lausunnon ja paatetaan:

- tuloslaskelman ja taseen vahvistamisesta

- vastuuvapauden myontamisesta liittohallitukselle ja muille tilivelvollisille

- kilpailumaaraysten muuttamisesta

Syysliittokokouksessa

- vahvistetaan seuraavan vuoden toimintasuunnitelma

- paatetaan jasenmaksun ja muiden liitolle tulevien maksujen suuruus

- vahvistetaan seuraavan tilikauden talousarvio

- paatetaan liiton puheenjohtajalle, varapuheenjohtajalle, liittohallituksen jasenille ja
tilintarkastajille maksettavista palkkioista

- valitaan joka toinen vuosi liittohallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja, joiden
toimikausi alkaa valittdomasti kokouksen jalkeen

- valitaan seuraavaksi kaksivuotiskaudeksi neljan (4) erovuoroisen liittohallituksen jasenen
tilalle uudet jasenet ja yhdeksi vuodeksi nelja (4) varajasenta, joiden toimikausi alkaa
valittdmasti kokouksen jalkeen

- valitaan kaksi (2) tilintarkastajaa ja heille henkilokohtaiset varamiehet tarkastamaan liiton
seuraavan tilikauden tileja ja hallintoa



1.2. Hallitus

Saantojen mukaan:

17 8

Liiton asioita hoitaa liittohallitus, jonka muodostavat kahdeksi vuodeksi kerrallaan valitut
liittohallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja ja kahdeksan (8) varsinaista jasenta seka nelja (4)
yhdeksi vuodeksi jarjestyksessa valittua varajasenta, joilla on lasndolo-oikeus hallituksen
kokouksissa. Varsinaisen jasenen poissa ollessa varajasenet ovat danioikeutettuja
valintajarjestyksessaan.

188§

Liittohallitus kokoontuu puheenjohtajan ja taman estyneena ollessa varapuheenjohtajan kutsusta tai
kun vahintaan puolet liittohallituksen varsinaisista jasenista sita kirjallisesti vaatii. Liittohallituksen
kokous on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja seka vahintaan kuusi (6) jasenta
on lasna.

Kutsu liittohallituksen kokoukseen on lahetettava vahintaan viisi paivaa ennen kokousta.

Liittohallituksessa paatokseksi tulee mielipide, jota kannattaa yli puolet danestyksessa annetuista
aanista ja vaaleissa valituiksi tulevat eniten 44nia saaneet. Adnten mennessé tasan ratkaisee
vaaleissa arpa ja muutoin kokouksen puheenjohtajan kanta.

1.2.1. Hallituksen tehtavat

Yhdistyslain mukaan hallituksen on lain ja sdantdjen seka yhdistyksen paatdsten mukaan huolellisesti
hoidettava yhdistyksen asioita. Hallituksen on huolehdittava siita, etta yhdistyksen kirjanpito on
lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla jarjestetty. Hallitus edustaa yhdistysta.

Poytatennisliiton sdantojen mukaan hallituksen tehtdvana on erityisesti:

- kutsuu koolle liittokokoukset, valmistelee esitettavat asiat ja panee paatdkset taytantdéon

- hyvaksyy ja tarvittaessa erottaa liiton jasenseuran ja pitaa jasenluetteloa

- laatii liiton ja eri yhteisdjen valiset sopimukset

- laatii talousarvio- ja toimintasuunnitelmaesitykset seka toimintakertomuksen ja tilinpaatoksen

- ottaa palvelukseen ja erottaa liiton toimihenkilot, maarittelee heidan toimenkuvansa ja sopii
heidan palkka- ja muista eduistaan

- vastaa liiton sisdisesta ja ulkoisesta tiedottamisesta seka verkkosivuista

- valitsee edustajat liiton ulkopuolisiin tehtaviin

- huolehtii siita, etta pelisaannot ovat kansainvalisten sdantdjen mukaiset

- valmistelee liittokokouksen paatettavaksi esitettavat muutokset kilpailumaarayksiin

- johtaa kilpailu-, koulutus- ja muuta toimintaa

- jakaa tarvittaessa maan toiminnallisiin alueisiin



- johtaa kustannustoimintaa

- vahvistaa ansiomerkkisdannot

- vahvistaa kilpailukalenterin

- nimittda avukseen tarpeelliseksi katsomansa valiokunnat ja maarittelee niiden tehtavat

- ryhtyy rankaisu- tai muihin toimenpiteisiin liiton sdantoja, maarayksia tai tarkoitusperia tai
hyvia tapoja vastaan rikkoneita kohtaan

- huolehtii liiton omaisuudesta ja kirjanpidosta seka paattaa omaisuuden myymisesta.

1.2.2. Hallituksen tyoskentely ja paatoksenteko

Hallituksen kokousajat sovitaan kalenterivuodeksi kerrallaan. Kokousmateriaalit toimitetaan
hallitukselle viikkoa ennen kokousta.

Tarvittaessa hallituksen kokous voidaan siirtaa tai kutsua koolle ylimaarainen kokous. Talloin
kiinnitetdan erityistd huomiota hallituksen jasenten mahdollisuuteen osallistua kokoukseen ja
puheenjohtaja valitsee enemmistdlle sopivan ajankohdan kokoukselle.

Hallitus kokoontuu paaosin etayhteydella (Teams, sdhkoposti tms.). Kokousten materiaaleihin
tutustumiseen ja kannanottamiseen tulee lahtokohtaisesti varata vahintaan kaksi vuorokautta.

Saantojen mukaan hallitus kokoontuu puheenjohtajan tai hanen estyneena tai esteellisena olleessaan
varapuheenjohtajan kutsusta ja on pdatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai joku varapuheenjohtajista
ja vahintaan puolet jasenista on paikalla. Adnten mennessa tasan ratkaisee puheenjohtajan kanta.
Hallitus tekee paatdoksensa kollektiivina. Kokouksista pidetaan poytakirjaa, jonka allekirjoittavat

kokouksen puheenjohtaja, sihteeri ja poytakirjan tarkastajat. Paatdsten kohdalla jasenen tulee
kirjauttaa eriava mielipiteensa poytakirjaan.

1.3. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat

Puheenjohtajan tehtavana on

kutsua hallitus koolle

johtaa puhetta hallituksen kokouksessa
- tehda esitys hallitukselle johtavan toimihenkilén valinnasta

paattaa toiminnanjohtajan sivutoimiluvista

johtaa puhetta tyovaliokunnassa
hyvaksya toiminnanjohtajan matka- ja kululaskut

Puheenjohtajan ollessa estynyt ylla mainittuja tehtavia hoitaa varapuheenjohtaja.



1.4. Tyovaliokunta

Tyovaliokuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, toiminnanjohtaja ja hallituksen paattama
maara muita hallituksen jasenia. Tydvaliokunta toimii puheenjohtajan apuna hallitukselle
paatettavaksi menevien asioiden valmistelussa.

Valiokunnalla on valmisteleva rooli hallituksen kokouksia varten, ellei erikseen delegoitu paatosvaltaa.
Kokoukset sovitaan erikseen. Tyovaliokunnan yhteistilana toimii Teams-kanava.

K&siteltavia asioita ovat esimerkiksi liiton talouden suunnitteluun ja seurantaan, HR-asioihin ja
strategiaan liittyvat asiat.

1.5. Toiminnanjohtaja

Toiminnanjohtaja vastaa jarjestdn toimiston johtamisesta, strategisen suunnittelun ja
vuosisuunnittelun toteuttamisesta, taloudesta ja varainhankinnasta, henkildostohallinnosta,
kansainvalisten asioiden hoitamisesta ja yhteydenpidosta Kansainvaliseen Poytatennisliittoon,
Euroopan Poytatennisliittoon, kansainvalisiin jarjestoihin, jasenjarjestoihin, alueellisiin
organisaatioihin ja muihin sidosryhmiin.

Lisaksi toiminnanjohtaja

- vastaa yhdistyksen toiminnasta ja taloudesta hallituksen antaminen ohjeiden mukaisesti.

- johtaa jarjeston toimintasuunnitelman ja talousarvion laatimista seka tilinpaatoksen
valmistumista

- valvoo tilikauden aikaista talousseurantaa

- paattaa toimintasuunnitelman mukaisista investoinneista

- paattaa hyvaksytyn budjetin puitteissa toimiston rekrytoinneista

- hyvaksyy matkalaskut ja kuluselvitykset

- vastaa hallitusten kokousten valmistelusta ja kutsuu tarvittaessa eri osa-alueiden
vastuuhenkilot esittelem&an vastuualueensa asiat hallitukseen.

2. VASTUULLISUUS

Yleista

Hallituksen jasenet sitoutuvat

- Poytatennisliiton vastuullisuusohjelmaan

- Urheilun ja liikkunnan yhteisiin vakavaa epaasiallista kayttaytymistd ja vakavia
eettisiad rikkomuksia koskeviin kurinpitomaarayksiin



3. TALOUS

3.1. Nimenkirjoittajat

Liiton nimen kirjoittavat liittohallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja yhdessa tai jompikumpi
heista yhdessa jonkun liittohallituksen varsinaisen jasenen tai liittohallituksen tdhan tehtavaan
maardaman toimihenkilon kanssa.

3.2. Hankinnat

Hankintojen osalta Poytatennisliiton hallitusta ja henkiléstoa ohjaa kulloinkin voimassa oleva
hankintaohjeistus. Hallituksen tekemat hankintapaatokset tehddan toiminnanjohtajan esityksesta.
Mikali hankintaan saadaan julkista avustusta yli 50 % hankintahinnasta ja hankinta on

yli 60 000€, tulee investointi kilpailuttaa julkisia hankintoja koskevan lain mukaisesti. Jos hallituksen
jasenella on sidoksia potentiaaliseen palveluntarjoajaan, hanen tulee jaavata itsensa
hankintaprosessista.

3.3. Pankkitilien avaaminen ja kayttooikeus

Hallitus paattaa pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja tilien kayttooikeuksista.

3.4. Matkakustannusten korvaukset

Hallituksen jasenten ja liiton toimihenkildiden matkakustannusten korvaamisesta paatetaan
vuosittain hallituksessa.

Korvaukset maksetaan matkalaskujen mukaan saajan pankkitilille. Matkalaskut on laadittava
viivytyksetta kuitenkin viimeistaan kolmen kuukauden kuluessa matkan paattymisesta.

Matkakustannusten korvaukset 2024

Hallituksen jasenten ja liiton toimihenkildiden matkakulut maksetaan Valtion matkustussaannon
ohjeiden mukaisesti.

2024 2023
Kokopaivaraha 51€ 48 €
Osapaivaraha 24 € 22€
Kilometrikorvaus 57 snt 53 snt
Lisamatkustaja 4 snt 4 snt

Poytatennisliitto maksaa matkakustannukset paasaantdisesti juna- tai linja-autolippujen perusteella.
Lento, taksi tai oman auton kaytto korvataan, mikali ne ovat jarkevin matkustusmuoto. Business-



luokan lentoja ei korvata. Matkustusluokan korotus omalla kustannuksella on mahdollista.
Kohtuullinen hotellimajoitus korvataan, mikali se on aiheellista.

Kilometrikorvauksen ja paivarahojen maksussa huomioidaan tuloverolain saanndés, jonka mukaan
yleishyodyllinen yhteiso voi maksaa ilman palkkaa tai palkkiota yhteison toiminnassa mukana oleville
matkakustannusten korvauksia verottomasti seuraavasti: kilometrikorvauksia oman auton kaytosta
enintdan 3.000 euroa vuodessa ja paivarahoja enintdan 20 paivalta.

4. EDUSTAMINEN

Edustaessaan Suomen Poytatennisliittoa hallituksen jasenen tai liiton toimihenkilon tulee kayttaytya
moitteettomasti ja luoda myonteista mielikuvaa Poytatennisliitosta. Kaikessa toiminnassa tulee
huomioida lisaksi urheiluyhteison vastuullisohjelman vaatimukset.

Edustusaika on se aika, jolta hallituksen jasenelle tai liiton toimihenkildlle voidaan maksaa
matkakustannusten korvausta eli matkan alkamisesta sen paattymiseen. Edustaja osallistuu
edustusaikana jarjestajien laatimaan ohjelmaan.

Kilpailumatkoilla urheilijoille taataan tyorauha keskittyd omaan suoritukseensa.

Hallituksen jasen tai liiton toimihenkild on velvollinen puuttumaan epaasialliseen kaytokseen
valittomasti, kun se on havaittu tai siitd on saatu tieto. Dokumentointi epaasiallisesta kaytoksesta
tulee aloittaa valittomasti ja siita on ilmoitettava puheenjohtajalle ja toimitusjohtajalle.

5. JAAVIYDET JA SIDONNAISUUDET

Yhdistyslain mukaan hallituksen jasen ei saa osallistua hanen ja yhdistyksen valista sopimusta
koskevan eikd muunkaan sellaisen asian kasittelyyn eika ratkaisemiseen, jossa hanen yksityinen
etunsa saattaa olla ristiriidassa yhdistyksen edun kanssa.

Poytatennisliiton hallituksen jasenen jaaviys on laajempi kuin yhdistyslain maarittelema jaaviys.

Hallituksen jasenten tulee olla paatoksenteossaan riippumattomia eikd saa syntya aihetta epailla, etta
he ajavat omaa etuaan. Hallituksen jasenten tulee informoida Poytatennisliittoa sellaisista omista tai
lahipiirinsa kuten lahisukulaisten sidonnaisuuksista, jotka voivat antaa aiheen epailla paatéksenteon
riippumattomuutta.

Hallituksen kokouksissa kaydaan mahdolliset jaaviydet lapi ennen paatoksentekoa ja jadviydet
kirjataan perusteluineen kokouksen poytakirjaan. Jaavi henkilo poistuu kokouksesta asian kasittelyn ja
paatdksenteon ajaksi. Jokainen hallituksen jasen ilmoittaa itse jaaviytensa.



Hallituksen jasen ei voi harjoittaa Pdytatennisliiton kanssa kilpailevaa elinkeino- ja muuta toimintaa.
Lisaksi tulee kiinnittdd huomiota jasenen rooliin muiden yhteisdjen hallinnossa ja niista johtuvat
mahdolliset intressiristiriidat. Hallituksen jasenelle ei sdantdjen mukaan makseta palkkiota
hallitustehtavastaan. Lisaksi hallituksen jasenelle ei makseta esiintymisesta Olympiakomitean
tilaisuuksissa.

6. LAHJAT JA VIERAANVARAISUUS

Hallituksen jasen ei voi ottaa vastaan lahjaa tai etuutta, jonka arvo on yli 150 euroa, mikali lahjan tai
etuuden antamiseen liittyy ilmeinen vaikuttamispyrkimys Pdytatennisliiton paatdksentekoon. Jos
lahjasta tai etuudesta kieltaytyminen on antajan kulttuuria loukkaavaa tai aiheuttaa vakavan riskin
Poytatennisliiton ja lahjan tai etuuden antajana suhteen jatkuvuudelle, lahja lahjoitetaan edelleen
yleishyodylliseen kohteeseen.

Edustettaessa Pdytatennisliittoa jasen voi ottaa vastaan lahjan tai etuuden, joka on olosuhteisiin
nahden kohtuullinen.



